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POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

AB PROYECTOS S.A.

AB PROYECTOS S.AE INAB S.A.S

AB PROYECTOS S. A, compaiia que desarrollan Proyectos de Ingenieria para el sector
Industrial, que tiene como Politica garantizar a nuestras partes interesadas el cumplimiento de las
disposiciones legales vigentes en materia de tratamiento de datos, velando por la confidencialidad
de toda la informacién personal recolectada como producto de su relacion laboral o comercial con
la empresa; dandole un manejo adecuado, con el fin de permitir a los titulares el ejercicio del
derecho de Habeas Data.

Alcance:

La Politica de Tratamiento y Protecciéon de Datos Personales presentada a continuacién, se
aplicara a todas las Bases de Datos y/o Archivos que contengan datos personales y que sean
objeto de tratamiento por AB PROYECTOS S.A, considerado como responsable y/o encargado del
tratamiento de los datos personales.

Identificacion del Responsable y/o Encargado del Tratamiento de Datos:

El responsable del tratamiento de los datos personales es AB PROYECTOS S.A, identificada con
NIT: 800.200.436-8, con sede principal en la Calle 98 N° 9A — 41 Of. 502- 504 Edificio AB
Proyectos - Bogota. D.C Colombia.

Pagina Web www.abprocol.com
Teléfono: 6016126168 - 317 4494569
Correo electrénico: info@abprocol.com

Definiciones:

e Base de Datos: Conjunto organizado de Datos Personales objeto de Tratamiento, de acuerdo
con la Ley.

e Dato Personal: Cualquier informacion vinculada o que pueda asociarse a una o varias personas
naturales determinadas o determinables.

e Dato privado: Es el dato que por su naturaleza intima o reservada soélo es relevante para el
titular.

e Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si misma o en
asocio con otros, realice el tratamiento de datos personales por cuenta del responsable del
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tratamiento. En los eventos en que el responsable no ejerza como encargado de la base de
datos, se identificara expresamente quién sera el encargado.

e Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si misma o
en asocio con otros, decida sobre la Base de Datos y/o el Tratamiento de los datos.
Titular: Persona natural cuyos Datos Personales sean objeto de Tratamiento.
Tratamiento: Cualquier operaciéon o conjunto de operaciones sobre Datos Personales, tales
como la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion o supresion.

Normatividad:

La presente politica de Tratamiento de datos personales esta elaborada de conformidad con lo
dispuesto en la Constitucién Politica, la Ley 1581 de 2012, el Decreto Reglamentario 1377 de 2013
y demas disposiciones complementarias y sera aplicada por AB PROYECTOS S.A, en relacion con
el uso, almacenamiento y divulgaciéon que constituyan tratamiento de datos personales.

Tratamiento y Finalidades
1. Inscribir o actualizar la relacién contractual existente con clientes, proveedores y trabajadores.

2. Fortalecer las relaciones comerciales, mediante el envio fisico o por correo de informacion
relevante.

3. Enviar informacién comercial al correo fisico y/o electronico.
4. Cumplir con los procesos de auditoria interna y/o externa.

5. Registrar la informacion de empleados activos y mantener la de los inactivos en las bases de
datos, los cuales reposan de manera fisica, en la oficina de Recursos Humanos y en forma
electrénica, en los servidores principales de la compaifiia.

6. Cumplir con el envié de informes fiscales, nacionales y distritales.

Derechos De Los Titulares De Datos Personales

Los titulares de datos personales objeto de tratamiento por parte de AB PROYECTOS S.A, podran
en cualquier momento actualizar, ratificar, corregir, o eliminar la informacién publica o privada
suministrada a la compafia por los medios aceptados, tales como correo fisico normal o
certificado, o electrénico. De igual forma podra revocar la autorizacién del uso de la informacién
suministrada.

Area Responsable de la atenciéon de Peticiones

Las Areas responsables al interior de AB PROYECTOS S.A. e INAB S.A.S, seran Contabilidad,
Recursos Humanos, Comercial y Compras. Estas seran responsables de atender los reclamos y
quejas, asi como las peticiones que formule el titular del dato en ejercicio de los derechos descritos
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en el anterior punto, de acuerdo con la informacién que se suministre y que corresponda a cada
area mencionada anteriormente.

Procedimiento Para Ejercer Derechos De Los Titulares

El titular del dato personal podra enviar su peticion, queja o reclamo de lunes a viernes de 9:00
a.m. a 4:00 p.m. al correo electrénico recursoshumanos@abprocol.com, llamar a la linea telefonica
de AB PROYECTOS S.A. Teléfono 6016126168 - 317 4494569, o de manera fisica en la sede
principal de la compafnia ubicada en la Calle 98 N° 9A — 41 Oficinas 502- 504, Edificio AB
Proyectos en Bogota D. C. Esta debe contener la identificacion y una breve descripcién del
reclamo con los soportes a que hubiere lugar. El tiempo maximo para dar respuesta seran 15 dias
habiles desde su recepcion.

Confidencialidad

Se guardara la reserva de la informacion de los datos personales objeto del tratamiento, y solo se
utilizaran para el desarrollo de la relacion contractual en su calidad de cliente, proveedor o
trabajador de la compania.

Fecha De Vigencia
La presente politica regira a partir de xxxxxx.
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